TONG CONG TY DUQC VN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN Péc lap - Ty do - Hanh phic

Sé: 636 /TCTD-TCHC Ha Ngi, ngay £ 3 thang 44 nam 2017

TIEU CHI TUYEN DUNG NHAN SU
PHO PHONG QUAN HE QUOC TE LAM VIEC TAI PHONG
KE HOACH PAU TU - TONG CONG TY DUQC VIET NAM - CTCP

Can ¢t vao nhu cau cong viéc;

Téng cong ty xdy dung tiéu chi tuyén dung nhan sy ph6 phong Quan h¢ Québc té
lam viéc tai phong Ké hoach Déu tu nhu sau:

L. Vi tri céng viéc: Pho phong Quan hé quéc t&

II. S6 lwong: 01 ngudi

III. M6 ta cong viéc:

+ Quan Iy cac hoat dong hgp tac qubc té va thong tin — d6i ngoai, bao gf“)m'

- Xay du'ng cac chuong trinh hop tdc chuyén mén voi céac dbi tac qudc té, mo
rong quan hé ddi ngoai cia Téng cbng ty Dugc Viét Nam — CTCP (VINAPHARM)

- T4 chitc c4c hoat dong hop tac quoc té€, dua doan ra nudc ngoai, dén doan vao;
Té chirc cac hdi nghi, tiép khach quéc te cia VINAPHARM; Tbng hop va quan ly cac
bién ban, ghi nhé cia VINAPHARM ve hop tac qudc té; Phién dich trong cdc cudc
hop va su kién voi dbi tac qudc té; Bién dich cac tai liéu c6 lién quan cua
VINAPHARM va céc déi tdc nudc ngoai.

- Chu tri cdc hoat dong thong tin tuyén truyén quang bd cac hoat dong cua
VINAPHARM vdi doi tac nude ngoai

+ Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao giao.

IV. Tiéu chuén:

1. Vé trinh @6 chuyén mon:

- T6t nghiép dai hoc hé chinh quy chuyén nganh tiéng Anh;

- C6 it nhat 05 niam kinh nghiém lam trong linh vyc bién dich, phién dich;

- C6 kha ning giao tiép, lam vi¢c bang tiéng Anh & murc chuyén nghiép;

- St dung thanh thao tin hoc vin phong;

- C6 kha nang 1ap ké hoach, chién lugc, phan tich va téng hop dit liéu.

Uu tién:

- Céc tng vién c6 biang sau Pai hoc.

- Céac Ung vién tt nghiép Pai hoc Dugc hodc céc ing vién c6 kinh nghiém lam
viéc trong nganh Dugc.

- Céc ung vién c¢6 kinh nghiém quan ly.

2. Céc tiéu chuén khic:

+ D@ tudi (tinh dén ngay ndp ho so):

- Nam - Nit duéi 40 tudi;

+ Strc khoe:

Cé du strc khoe dé dam bao cong viée duge giao.



+ Ky ndng:

- C6 céc k¥ nang ban than (Thich nghi; Tu duy phén tich; Xay dung mbi quan
hé; Giao tiép; Giai quyet mau thudn; Ra quyét dinh; Ti mi, chi tiét; Linh hoat; Theo
d5i kiém tra; Sang kién; Gitra cac cd nhén; Quan ly; Ling nghe; Dong luc; Pam phan;
Thuyét phuc; Lén ké hoach va t6 chic; Thuyét trinh; Giai quyét van d&; Tu danh gia;
Dit muc tiéu; Thiét 1ap tiéu chudn higu qua; Thiét 14p cac wu tién; Quan 1y &p luc; Lam
viéc nhom....).

- Nhanh nhay, hoat bat, trung thyc, ¢ uy tin va khong vu lgi cd nhin

V. Trich nhiém va quyén lgi

1. Trach nhiém:

a. Trdch nhigm doi véi Tong cong ty:

- Chép hanh nghiém chinh ndi quy, quy ché, ky ludt lao dong, an toan lao dong
va cac quy dinh khac ctua Tong cong ty.

- Khong dugc phép tiét 19 cac bi mét vé hoat dong SXKD, cong nghé, quan 1,
cdc tai liéu vidn ban... cho bat ky c4 nhén, t6 chirc nao.

- Khéng dugc phép lam ton hai uy tin, quyén lgi, loi ich Tdng cong ty dudi bét
k¥ hinh thirc nao.

b. Trdch nhi¢gm doi véi cong vigc:

- Thuc hién trach nhiém duoc giao mot cach trung thuc, man cén vi loi ich hop
phép cta Tong cong ty theo ding quy dinh ctia Phap luét.

- Khong nhén héi 16, mua chugc, qua biéu, tién hoa hong hay bét ky vat chét c6
gia tri nao khac nhim thu lgi c4 nhan khéng chinh dang va tén hai dén Téng cong ty.

2. Quyén lgi

- Pugc huong ddy di cac ché d6 dii ngd véi ngudi lao dong theo quy dinh cua
Phép luat Lao dong Viét Nam (BHXH, BHY té...)

- Mbi truong lam viéc ndng dong, than thién.

- C6 co hoi dé phat huy t6i da nang luc ban than.

VL. Hb so dv tuyén

- Pon xin viéc;

- Gidy kham strc khoe (trong vong 06 thang tinh dén thoi diém ndp hd so)

- 04 Anh 3x4 (duoc chup trong vong 06 thang tinh dén thoi diém nop ho so)

- So yéu Iy lich (c6 x4c nhan cia chinh quyén dia phuong hodc co quan dang
cong tac) 7

- Ban sao céng ching Vian bang, chimg chi lién quan.

Noi nhin:

- CT HPQT (& béo céo);
- TGP, Phé TGD;

- Luu: TCHC, VT.

Pinh Xuin Hin



